NAVODILA ZA UPORABO WEBEX KONFERENCNEGA PROGRAMA

PRIJAVA

Za uporabo aplikacije je potrebna registracija na spletni strani. V google vpiSete Webex in kliknete
na prvo povezavo. Ko se vam stran odpre se vam pojavi moznost klikniti na gumb "Sign up for
free". Po kliku na ta gumb vas postopek vodi ¢ez registracijo kot je vnos elektronskega naslova in
dodelitev gesla. Po opravljeni registraciji se z vnesenimi podatki prijavite.
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Po prijavi se znajdete na zacetni strani. Stran vam ponudi Ze osnovne menije in moznosti za zacetek
predavanja.

1 S klikom na ta gumb lahko zacnete takoj z predavanjem v zivo tudi brez vnaprej pripravljenega



urnika.

2 Ta gumb vas popelje v meni kjer pripravite vnaprej nacrtovano predavanje z naslovom predavanja
in poSiljanjem povabil.

3 Povezava, katero lahko posljete Studentom, ki bodo imeli teZzavo z dostopanjem preko povabila.
Povezava deluje na raCunalnikih in mobilnih napravah/tablicah.

4V tem meniju boste lahko, v primeru, da boste predavanja tudi snemali, dostopali do posnetkov.
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Preden pricnete s predavanjem bodite pozorni da odkljukate moznost "Use web app", saj bo tako
predavanje lahko potekalo preko brskalnika in pri Studentih ne bo potrebna dodatna namestitev
aplikacije.

NACRTOVANJE PREDAVANJA
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V meniju za nacrtovanje vam aplikacija ponudi naslednje moznosti:

1 Tukaj izberete naslov predavanja



2 Dolocite geslo, ki ga bo potrebno vnesti ob prikljucitvi predavanju.

3 Izberete datum in uro poteka predavanja. Dolo¢ite tudi priblizno trajanje.

4. Tukaj vnesete spletne naslove tudentov, ki bodo sodelovali pri predavanjih. Studenti bodo po
vaSem kliku START preko eposte dobili povabila za sodelovanje pri predavanju. Dobijo tudi poziv
k sodelovanju 15min pred samim zacetkom.

5 Dolocite lahko nekaj dodatnih nastavitev kot so: kratek opis predavanja, omogocite avtomatsko
snemanje predavanja,...

PREDAVANJE V TEKU

Participants (1)
Tadej Maralt (Host)

Q
Tadej Maralt
Q

™

(]
© 0006000

Tako okno se vam pokaze, ko je predavanje v teku. Tako okno dobijo tudi Studentje.

1 Tukaj v primeru, da so tezave z mikrofonom izberete svojo napravo npr. slusalke. V vecini
primerov aplikacija snemalno napravo najde sama.

2 V primeru, da imate spletno kamero jo lahko omogocite ali onemogocite.

3 S tem gumbom omogocite prikaz vaSega namizja. Uporabno predvsem za predavanje ob prikazu
powerpoint prezentacije, ki poteka na vasem racunalniku.

4 Gumb za snemanje. V primeru, da bi radi predavanje snemali za kasnejSo uporabo, ob zacetku
predavanja kliknite na ta gumb in pritisnite RECORD. Posnetek se bo shranil na vas racun.

5 Omogoca prikaz vseh prisotnih. Po kliku se vam, kot na sliki, prikaze desno seznam vseh
prisotnih.

6 Gumb za omogocitev pogovora in komentiranja predavanja preko posiljanja sporocil.

7 Seznam prisotnih pri predavanju
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V primeru, da ste se odlocili predavanje posneti se vam posnetek shrani na vas racun. Do njega
dostopate levo pod opcijo RECORDINGS. Pojavi se vam tako okno, kjer so zabeleZena vsa
snemanja in osnovni podatki. Cisto na koncu vam aplikacija ponudi, da posnetek prenesete, po3ljete
naprej ali urejate/zbrisSete. Na brezplacni verziji imate na voljo 1Gb prostora za posnetke, kar
omogoca hranjenje par ur posnetkov.



